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1. Общие положения.
1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказа Министерства просвещения РФ от 9 ноября 2018 г. N 196 “Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам” Указом Президента РФ от 01.06.2012 года № 761 «О национальной стратегии действий в интересах детей на 2012-2017 годы», Указом Президента РФ от07.05.2012 г. № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки», Концепцией развития дополнительного образования детей, утверждённой распоряжением Правительства РФ от 04.09.2014 года № 1726-р., Постановлением Правительства РФ от 15.04.2014 г. № 295 «Об утверждении  государственной программы Российской Федерации «Развитие образования» на 2013-2020 годы», Распоряжением Правительства РФ от 30.04.2014 г. № 722-р «Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности образования и науки», Приказом Министерства образования и науки РФ №16, Министерства культуры РФ №26, Министерства спорта РФ № 6 от 15.01.2014 г. «О межведомственном совете по дополнительному образованию и воспитанию детей», Приказом Министерства образования и науки РФ  от 29.08.2013 года № 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеразвивающим программам», Постановлением Главного государственного врача РФ от 04.07.2014 года № 41 «Об утверждении  СанПин 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательной организации дополнительного образования детей. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы. СанПин 2.4.4.3172-14» (зарегистрировано в Минюсте России 20.08.2014 г. № 33660), Уставом МБОУ СОШ №7 п. Николаевка (далее Школа).

1.2.Дополнительное образование предназначено для занятости обучающихся в возрасте от 6 до 18 лет в их свободное (внеучебное) время.

1.3.Дополнительное образование организуется на принципах природосообразности, гуманизма, демократии, творческого развития личности, свободного выбора каждым ребёнком вида и объёма деятельности, дифференциации образования с учётом реальных возможностей каждого обучающегося.

1.4.Структура дополнительного образования определяется целями и задачами образовательного учреждения, количеством и направленностью реализуемых дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ. Деятельность обучающихся организуется через индивидуальные формы работы отдельных объединений дополнительного образования, осуществляющих на принципах добровольности и на бесплатной основе.
1.5.Объединения дополнительного образования создаются, реорганизуются и ликвидируются приказом директора по школе.

1.6.Дополнительное образование курирует заместитель директора по ВР, который организует работу и несёт ответственность за её результаты.

1.7.Содержание дополнительного образования обучающихся определяется образовательными программами – примерными (рекомендованными Министерством образования РФ), модифицированными (адаптированными), авторскими и др.

1.8.Штатное расписание дополнительного образования формируется в соответствии с его структурой и может меняться в связи с производственной необходимостью и развитием. Деятельность педагогов дополнительного образования определяется соответствующими должностными инструкциями.
2.Основные направления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам:
2.1.Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам должна быть направлена на:

-формирование и развитие творческих способностей обучающихся;

-удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;

-формирование культуры здорового и безопасного образа жизни;

обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся;

-выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;

-профессиональную ориентацию обучающихся;

создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, -профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся;

-подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в соответствии с федеральными стандартами спортивной подготовки, в том числе из числа обучающихся с -ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов;

социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;

-формирование общей культуры обучающихся;

-удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований.

 3. Задачи дополнительного образования
3.1. Дополнительное образование направлено на решение следующих задач: 
3.1.1.создание условий для наиболее полного удовлетворения потребностей и интересов обучающихся, укрепления их здоровья;  
3.1.2.личностно-нравственное развитие и профессиональное самоопределение обучающихся;  
3.1.3.обеспечение социальной защиты, поддержки, реабилитации и адаптации обучающихся к жизни в обществе; 
3.1.4.формирование общей культуры обучающихся;  
3.1.5.воспитание у обучающихся гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви к Родине, природе, семье.   
4. Содержание образовательной деятельности 
в объединениях дополнительного образования  

4.1.В дополнительном образовании обучающихся реализуются программы     дополнительного образования следующих направленностей:  

- художественное; 

- естественнонаучное; 

- техническое; 

- туристско – краеведческое; 

- физкультурно-спортивное; 

- социально-педагогическое.  
4.2.Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность. Содержание дополнительных предпрофессиональных программ определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в соответствии с федеральными государственными требованиями;
4.3.Педагоги дополнительного образования могут пользоваться программами, рекомендованными Министерством образования РФ, самостоятельно разрабатывать авторские программы, прошедшие процедуру утверждения в установленном порядке, либо использовать программы других учреждений дополнительного образования.   
4.4.Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной Школой, Содержание дополнительных предпрофессиональных программ определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной Школой, в соответствии с федеральными государственными требованиями.
5. Организация образовательной деятельности
5.1.Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной Школой. Содержание дополнительных предпрофессиональных программ определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной Школой, в соответствии с федеральными государственными требованиями.
5.2.Учебный год начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая (при необходимости занятости педагога дополнительного образования в школьном летнем оздоровительном лагере учебный год продлевается до 15 июля). Во время летних каникул учебный процесс может продолжаться (если это предусмотрено образовательными (общеразвивающими) программами в форме походов, сборов, экспедиций, лагерей разной направленности и т.п. Состав обучающихся в этот период может быть переменным. При проведении многодневных походов разрешается увеличение нагрузки педагога.  
5.3.Расписание занятий в объединениях дополнительного образования составляется с учетом того, что они являются дополнительной нагрузкой к обязательной учебной работе обучающихся в общеобразовательном учреждении, с соблюдением санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН. 
5.4. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся организацией, осуществляющей образовательную деятельность, по представлению педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей обучающихся. Перенос занятий или изменение расписания производится только с согласия руководства образовательного учреждения и оформляется документально. В период школьных каникул занятия могут проводиться по отдельному расписанию. 
5.5.Продолжительность занятий и их количество в неделю определяются образовательной (общеразвивающей) программой педагога, а также требованиями, предъявляемыми к режиму деятельности обучающихся в образовательном учреждении дополнительного образования. Между началом занятий и последним уроком обязательных занятий устраивается перерыв продолжительностью не менее одного часа. Окончание занятий детских объединений не позже 20-00. Допускается их проведение в любой день недели, включая воскресные и каникулярные дни.
5.6. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или индивидуально.  

5.7.Деятельность обучающихся осуществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных объединениях дополнительного образования.  
5.8.Каждый обучающийся имеет право заниматься в объединениях дополнительного образования разной направленности, а также менять их. Максимально допустимая нагрузка на одного ребенка в неделю не должна превышать 12 академических часов в неделю.  
5.9.Педагогами дополнительного образования ведется методическая работа, направленная на совершенствование содержания образовательной деятельности, форм и методов обучения, повышение педагогического мастерства работников.
5.10.Учёт занятости обучающихся дополнительным образованием осуществляется учителем, педагогом дополнительного образования в Журнале учёта. Журнал учёта должен содержать следующую информацию: дата проведения занятия, класс, ФИО обучающихся, содержание и форма проведения занятия, ФИО учителя (педагога). Содержание занятий в Журнале учёта должно соответствовать содержанию программы объединений дополнительного образования.

5.11. При реализации дополнительных общеобразовательных программ школа может организовывать и проводить массовые мероприятия, создавать необходимые условия для совместной деятельности обучающихся и родителей (законных представителей).
5.12.В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения совместно с несовершеннолетними обучающимися могут участвовать их родители (законные представители).
5.13.Организации, осуществляющие образовательную деятельность, определяют формы аудиторных занятий, а также формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации обучающихся.

5.14. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов в Школе организуется образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий обучающихся.
6. Дополнительное образование обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами
6.1.Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов Школа организует образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий обучающихся.
6.2.В школе создаются специальные условия, без которых невозможно или затруднено освоение дополнительных общеобразовательных программ указанными категориями обучающихся в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии.

6.2.1.Под специальными условиями для получения дополнительного образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами понимаются условия обучения, воспитания и развития таких обучающихся, включающие в себя использование специальных образовательных программ и методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, специальных технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающимся необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания организаций, осуществляющих образовательную деятельность, и другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья

6.2.Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам и дополнительным предпрофессиональным программам для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов могут быть увеличены с учетом особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов.
6.2.3. Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам и дополнительным предпрофессиональным программам для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов могут быть увеличены с учетом особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов.

6.3. В целях доступности получения дополнительного образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами организации, осуществляющие образовательную деятельность, обеспечивают:

6.3.1.для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению;

-адаптацию официальных сайтов организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с учетом особых потребностей инвалидов по зрению с приведением их к международному стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов (WCAG);

-размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) справочной информации о расписании лекций, учебных занятий (должна быть выполнена крупным (высота прописных букв не менее 7,5 см) рельефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне) и продублирована шрифтом Брайля);

-присутствие ассистента, оказывающего обучающемуся необходимую помощь;

-выпуск альтернативных форматов печатных материалов (крупный шрифт или аудиофайлы);

-доступ обучающегося, являющегося слепым и использующего собаку- поводыря, к зданию организации, осуществляющей образовательную деятельность, располагающему местом для размещения собаки-поводыря в часы обучения самого обучающегося;

6.3.2.для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по слуху:

-дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных

занятий визуальной (установка мониторов с возможностью трансляции субтитров (мониторы, их размеры и количество необходимо определять с учетом размеров помещения);

-предоставление надлежащих звуковых средств воспроизведения информации;

6.3.3.для обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата,

-материально-технические условия, предусматривающие возможность беспрепятственного доступа обучающихся в учебные помещения, столовые, туалетные и другие помещения организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, локальное понижение стоек- барьеров до высоты не более 0,8 м; наличие специальных кресел и других приспособлений
6.4.Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов.Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек.

6.5.Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных классах, группах или в Школе.
6.6.С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами может проводиться индивидуальная работа как в организации, осуществляющей образовательную деятельность, так и по месту жительства.

6.7.Содержание дополнительного образования детей и условия организации обучения и воспитания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов определяются адаптированной образовательной программой.
6.8.Обучение по дополнительным общеобразовательным программам обучающихся с Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по дополнительным общеобразовательным программам может осуществляться на основе дополнительных общеобразовательных программ, адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся, с привлечением специалистов в области коррекционной педагогики, а также педагогических работников, освоивших соответствующую программу профессиональной переподготовки.
7. Участники образовательной деятельности
7.1.Участниками образовательной деятельности являются дети от 6 до 18 лет, педагоги дополнительного образования, родители (лица, их заменяющие). 
7.2.Обучающиеся имеют право на: 
7.2.1.получение дополнительного образования в соответствии с образовательными (общеразвивающими) программами; 
7.2.2.обучение по индивидуальному образовательному маршруту, 
7.2.3.посещение мероприятий, проводимых в школе; 
7.2.4.участие в работе конференций, проведении конкурсов, соревнований, выставок, олимпиад и т.д.; 
7.2.5.уважение человеческого достоинства, свободу совести и информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений. 
7.3. Обучающиеся обязаны: 
7.3.1.выполнять Устав школы,
7.3.2.бережно относиться к имуществу школы, 
7.3.3.уважать права и считаться с интересами других обучающихся и педагогических работников, не подвергать опасности их жизни и здоровье;
7.3.4.соблюдать правила техники безопасности, санитарии и гигиены; 
7.3.5.следить за своим внешним видом; 
7.3.6.придерживаться правил культуры поведения, труда и отдыха. 
7.4. Педагоги дополнительного образования имеют право: 
7.4.1.защищать свою профессиональную честь и достоинство; 
7.4.2.свободно выбирать и использовать методики обучения и воспитания, учебные пособия и материалы, методы оценки знаний и умений обучающихся;
7.4.3.повышать свою квалификацию; 
7.4.4.аттестоваться на добровольной основе на соответствующую квалификационную категорию и получить ее в случае успешного прохождения аттестации, 
7.4.5.на благоприятные условия труда, охрану жизни;
7.4.6.на социальные гарантии и льготы, установленные законодательством РФ.
7.5. Педагоги дополнительного образования школы обязаны: 
7.5.1.соответствовать требованиям педагогических должностных характеристик; 
7.5.2.выполнять Устав школы и правила внутреннего трудового распорядка;
7.5.3. выполнять условия трудового договора; 
7.5.4.уважать и оберегать права, честь и достоинство участников образовательной деятельности; 
7.5.5.осуществлять обучение с учетом достижений педагогической, психологической науки и обеспечивать результативность образовательной деятельности;
7.5.6.обеспечивать выполнение техники безопасности, производственной санитарии при эксплуатации учебного оборудования, а также при проведении мероприятий;
7.5.7.осуществлять постоянную связь с родителями (или лицами их заменяющими);
7.5.8.систематически повышать свою профессиональную квалификацию и подготовку;  
7.5.9.своевременно и аккуратно вести установленную документацию. 
7.6. Родители (лица, их заменяющие) имеют право: 
7.6.1.защищать законные права и интересы обучающихся; 
7.6.2.на получение своевременной квалифицированной консультации со стороны педагогов дополнительного образования по вопросу развития личности обучающегося; 
7.6.3.посещать открытые занятия и мероприятия школы.  
7.7. Родители (лица, их заменяющие) обязаны: 
7.7.1.нести ответственность за воспитание детей, соответствия их поведения требованиям Устава школы, правилам внутреннего распорядка и образовательной деятельности.  

8. Порядок приема обучающихся в объединения дополнительного образования, реализующие дополнительные образовательные (общеразвивающие) программы
8.1.Образовательное учреждение объявляет прием обучающихся для обучения по дополнительным образовательным (общеразвивающим) программам при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности.

8.2.В объединение дополнительного образования принимают обучающихся от 6 до 18 лет в соответствии с их способностями и интересами, по желанию. 
8.3.Подача заявлений о приеме и прием обучающихся в объединения дополнительного образования осуществляются в течение всего учебного года. 
8.4.Образовательное учреждение осуществляет прием документов в соответствии со следующим перечнем: 
8.4.1.личное заявление родителя (законного представителя) обучающегося при предъявлении документов, удостоверяющих их личность (обязательный документ); 
8.4.2.справка врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в группах по спортивно-оздоровительному направлению. 

8.5.Документы, представленные родителем (законным представителем), регистрируются в журнале приема заявлений.
8.7. Руководитель (сотрудник) образовательного учреждения в ходе приема документов на зачисление обучающегося в объединение дополнительного образования знакомит родителя (законного представителя) с Уставом школы, лицензией на право ведения образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности, что фиксируется в заявлении о приеме обучающегося и заверяется личной подписью родителя (законного представителя); 
8.8. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных обучающегося в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
8.9. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме обучающегося только при отсутствии свободных мест в объединении дополнительного образования или по медицинским показаниям.
